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1. Vorbemerkung

Die vorliegenden Anwendungshinweise fir die ESF Plus-Forderperiode 2021 — 2027 erganzen die
allgemeinen Regelungen der BMBF-Forderung. Sie geben Hinweise zur praktischen Umsetzung

der Projektférderung im Bereich ESF Plus-kofinanzierter Vorhaben.

Die Anwendungshinweise sollen der einheitlichen Umsetzung und der Transparenz aller BMBF-

Forderprogramme mit ESF Plus-Bezug dienen.

Regelungen im jeweiligen Zuwendungsbescheid und in den dazugehérigen Nebenbestimmungen
sowie in Forderrichtlinien und programmspezifischen Regelungen gehen diesen Anwendungshin-

weisen vor.

Die Anwendungshinweise erheben keinen Anspruch auf Vollstandigkeit und lassen in Einzelféallen
abweichende Interpretationen durch die bewilligenden Stellen des BMBF und der Programmum-

setzenden Stellen zu.

Mit den Anwendungshinweisen mdchte die ESF-Verwaltungsstelle des BMBF insbesondere Hilfe-
stellung und Empfehlungen geben, um bei der Durchfuhrung und Abrechnung von Vorhaben den
in der Vergangenheit am haufigsten festgestellten Mangeln entgegenzuwirken sowie weiterge-

hende Informationen zu vermitteln. Darlber hinaus werden grundlegende Begriffe erlautert, auf



wesentliche Punkte der Férderung und Nachweisflihrung eingegangen sowie weiterfihrende In-

formationen gegeben.

Gemal Artikel 63 Abs. 1 der Verordnung (EU) Nr. 2021/1060 vom 24 Juni 2021 werden die Regeln
fur die Forderfahigkeit der Ausgaben bis auf die in den Verordnungen der einzelnen Fonds vorge-
sehenen Ausnahmen auf nationaler Ebene festgelegt. Sie umfassen die Gesamtheit der Ausga-
ben, die im Rahmen eines Bundesprogramms geltend gemacht werden. Die grundsatzliche Ver-
antwortlichkeit zur Anwendung der Verfahrensregelungen und Richtlinien liegt bei den Bewilli-
gungsstellen.

Der nachfolgend verwendete Begriff der Bewilligungsstellen umfasst alle Stellen der Verwaltung,
welche an der Programmumsetzung beteiligt sind, insbesondere die Fachreferate als Programm-

umsetzende Stellen und ggf. von ihnen beauftragte Stellen.

An wen richten sich die Anwendungshinweise?

In erster Linie an alle Zuwendungsempfanger sowie an alle Mitarbeitenden der Bewilligungsstellen,

die mit der Durchfuihrung ESF Plus-kofinanzierter Vorhaben des BMBF betraut sind.

2. Rechtsgrundlagen

Folgende Rechtsgrundlagen sind in der jeweils aktuellen Fassung fur die Férderung wesentlich

(nicht abschlieRende Aufzahlung):

1. ESF Plus-Bundesprogramm der Férderperiode 2021 -2027 (am 05. Mail 2022 von der
Europaischen Kommission genehmigt — CCl — 2021DEO5SFPR001

2. Verordnung (EU) Nr. 2021/1060 des Europaischen Parlaments und des Rates vom
24.06.2021 (Allg.Bestimmungen fur die Unionsfonds EFRE, ESF Plus, Kohé&sionsfonds,
JTF, EMFAF, AMIF, ISF und BMVI

3. Verordnung (EU) Nr. 2021/1057 des Européaischen Parlaments und des Rates vom
24.06.2021 zur Errichtung des Européaischen Sozialfonds Plus (ESF+) (ESF Plus-Ver-
ordnung)

4. Alle aus den -Verordnungen unter Nr. 2. und Nr. 3. resultierenden delegierte Rechtsakte
und Durchfiihrungsrechtsakte

5. Verordnung (EU) Nr. 651/2014 der Kommission vom 17. Juni 2014 zur Feststellung der
Vereinbarkeit bestimmter Gruppen von Beihilfen mit dem Binnenmarkt

6. Verordnung (EU) Nr. 1407/2013 der Kommission vom 18. Dezember 2013 (De-minimis-
Beihilfen)

7. Verwaltungsverfahrensgesetz (VWVIG)

8. Haushaltsgesetz (8 8 HG), Haushaltsgrundsatzegesetz (z.B. 8§88 14, 16, 27 HGrG), Bun-
deshaushaltsordnung (insbesondere 88 7, 23, 44 BHO) und die hierzu erlassenen Ver-
waltungsvorschriften (VV),

9. Allgemeine und Besondere Nebenbestimmungen (ANBest-P, ANBest-GK, NABF,
NKBF2017, (BNBest-GK-ESF-Bund))



10. Gesetz gegen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB)

11. Verordnung Uber die Vergabe offentlicher Auftrége (Vergabeverordnung - VgV)
12. Unterschwellenvergabeordnung — UvgO

13. Zuwendungsbescheid

Erganzt werden die genannten rechtlichen Vorgaben noch durch weitere Regelungen bzw. Richt-
linien. In jedem Einzelfall wird Gber den Zuwendungsbescheid festgelegt, welche rechtlichen Re-

gelungen zu bertcksichtigen sind.

Fundstellen fur Rechtsgrundlagen

e EU-Verordnungen unter www.esf.de -> Férderperiode 2021 bis 2027-> Rechtliche
Grundlagen ->EU-Verordnungen

e Gesetze unter www.gesetze-im-internet.de

¢ Verwaltungsvorschriften unter www.verwaltungsvorschriften-im-internet.de

¢ Die jeweils geltenden Nebenbestimmungen werden im Zuwendungsbescheid genannt
und sind diesem als Anlage beigeflgt.



http://www.esf.de/
http://www.gesetze-im-internet.de/
http://www.verwaltungsvorschriften-im-internet.de/

3. Glossar A-Z

Abordnung, Gestellungsvertrage, Freistellungsbescheinigungen

Werden in einem Projekt Beamte oder Tarifbeschaftigte eines anderen Dienstherrn oder
Arbeitgebers im Rahmen einer Abordnung tatig, oder sind Beschéftige des offentlichen
Dienstes Uber Gestellungsvertrage oder Freistellungsbescheinigungen in das Projekt ent-

sandt worden, so ist der Personaleinsatz detailliert zu regeln.

Die Regelung muss mit den nachfolgend aufgefiihrten Mindestinhalten zur Personalakte
genommen werden

= Name des Projekts;

=  Projektlaufzeit;

= Funktion;

= die Einsatzzeit;

= die Tatigkeit im Projekt;

= den Stellenumfang und

= die Eingruppierung/Besoldung.

Abrechnungszeitraum

-> Bewilligungszeitraum, -> forderfahige Ausgaben; -> Realkostenerstattungsprinzip

Abschreibungen

bei Vorhaben auf Ausgabenbasis (AZA)

=  Abschreibungen sind unter den in Art. 67 Abs. 2 der Verordnung (EU) Nr. 2021/1060
genannten Voraussetzungen forderfahige Ausgaben.

= Bei Vorhaben auf Ausgabenbasis sind Abschreibungen nicht zuwendungsfahig. Die
betriebswirtschaftliche Abschreibung wird nicht als realer Abfluss von Zahlungsmittel
verstanden, sondern als Wertminderung des Betriebsvermdgens.

= Ausgaben fir Gegenstande und andere Investitionen von mehr als 800 Euro im Ein-
zelfall (Position 0850 im Antragsvordruck) kénnen im Jahr der Anschaffung abgerech-
net werden.

bei Vorhaben auf Kostenbasis (AZK)

Forderfahig bei Vorhaben auf Kostenbasis sind vorhabenbezogene lineare Abschreibungen
d.h., dass grundsatzlich bei der Abschreibung von der betriebsgewdhnlichen Nutzungs-
dauer der Gegenstande auszugehen ist. In Zweifelsfallen kann vor der Bewilligung verein-
bart werden, dass hilfsweise die aktuellen steuerlichen AfA-Tabellen -ohne Sonderab-

schreibungen- fur die Bemessung der Abschreibungsdauer zugrunde zu legen sind.

Arbeitsvertrag

Im Arbeitsvertrag sollte geregelt sein:

= die Beschéftigungsdauer,
= die wochentliche Arbeitszeit,
=  Art des Arbeitsverhaltnisses,



=  Art der Tatigkeit (kurze Zusammenfassung der Tatigkeiten),

= die Entgeltgruppe, Entlohnung (ggf. Zuschlage, Zulagen, Prdmien, Sonderzahlungen),
= der Vorhabenbezug/Projektname,

= der Hinweis auf die ESF-Kofinanzierung.

Im Falle bereits bestehender Arbeitsvertrage oder eventuell abzuschlieRender Anderungs-

vertrage gelten die 0.g. Regelungen.

Empfohlen wird die Verwendung eines zusatzlichen Forderhinweises. Hiermit wird gleich-
zeitig der Verpflichtung nachgekommen, dass alle Belege und zahlungsbegriindende Un-

terlagen ein eindeutiges Zuordnungsmerkmal zum Vorhaben enthalten missen.

Muster

sFrau XY / Herr XY wird im Rahmen des Vorhabens (Vorhabenbezeichnung und FKZ) be-
schaftigt, welches vom Bundesministerium fir Bildung und Forschung und die Europaische
Union Uber den Européischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) geférdert wird.“

Art der Forderung

Die Forderung durch den ESF erfolgt in Form der Projektférderung. Als Projektférderung
werden Zuwendungen zur Deckung von Ausgaben des Zuwendungsempféangers fir ein-

zelne Projekte bezeichnet.
Die Projekte mussen zeitlich, finanziell und inhaltlich abgrenzbar sein.

Eine Zuwendung ist eine freiwillige, dem Ermessen des Zuwendungsgebers unterliegende
Leistung. Ein Rechtsanspruch auf die Zuwendung besteht nicht. Die Zuwendung darf nur

zur Erfullung des im Zuwendungsbescheid bestimmten Zwecks verwendet werden.

Aufbewahrung von Belegen — Art. 72 Abs. 1 (e) der VO (EU) Nr. 2021/1060

= Die Belege (= alle ausgabe- und zahlungsbegriindenden Unterlagen) miissen entwe-
der im Original, als beglaubigte Kopien der Originale oder auf allgemein tblichen Da-
tentréagern vorliegen. Dies gilt auch fur elektronische Versionen der Originalbelege und
fur Belege, die ausschlieflich in elektronischer Form bestehen. Siehe auch: ->Belege
,->zahlungsbegrindende Unterlagen

=  Sofern Originalbelege eingescannt wurden und somit nur in elektronischer Form vor-
liegen, muss das verwendete EDV-System anerkannten Sicherheitsstandards genu-
gen, die gewéahrleisten, dass die gespeicherten Belege den nationalen Rechtsvor-
schriften entsprechen und fur Prifungszwecke zuverléassig sind. Die hier zu beach-
tende nationale Vorschrift ist § 146 Abgabenordnung (AO). Das zum Einsatz kom-
mende Datenverarbeitungsverfahren muss die Gewahr dafiir bieten, dass alle Infor-
mationen, die in den "Verarbeitungsprozess" eingefihrt werden, erfasst werden und

zudem nicht mehr unterdriickt werden kénnen?.->Originalbelege

18146 Abs. 4 AO



=  Verarbeitung und Wiedergabe der Belegakten muss wahrend der gesamten -> Aufbe-
wahrungsfrist innerhalb eines angemessenen Zeitraumes darstellbar sein.

= Fir jedes DV-gestitzte Buchfihrungssystem sollte eine Dokumentation vorliegen, in
der das Verfahren dargestellt ist (Verfahrensdokumentation). Die Belegfunktion stellt

die Basis fUr die Beweiskraft der Buchfiihrung dar.

Aufbewahrungsfrist

Gemal Artikel 82 der VO (EU) Nr. 2021/1060 hat BMBF die Aufbewahrungsfrist fir Origi-
nalbelege, Uber die Einzelzahlungen, die Vertrage Uber die Vergabe von Auftragen sowie
alle sonst mit der Férderung zusammenhangenden Unterlagen 5 Jahre ab dem 31. Dezem-
ber des Jahres, in dem die letzte Zahlung an Sie entrichtet wurde, festgelegt, wobei eine

Verlangerung im Einzelfall méglich ist.
Diese Frist zur Belegaufbewahrung im Sinne der EU gilt nur, sofern nicht aus steuerlichen
Grunden oder weiteren nationalen Vorschriften (z.B. bei Gerichtsverfahren) langere Aufbe-
wahrungsfristen bestimmt sind.

Ausgaben

Es wird unterschieden zwischen direkten und indirekten Ausgaben.

Direkte Ausgaben

Direkte Ausgaben sind Ausgaben des Zuwendungsempfangers mit einem unmittelbaren
Bezug zum Projekt, hierzu zahlen insbesondere:

= Personalausgaben der im Projekt beschaftigten Mitarbeitenden,

= direkte Sachausgaben, die einen unmittelbaren Projektbezug aufweisen, d.h. die aus-
schlieB3lich aufgrund des projektbedingten Mehraufwandes entstehen,

= Honorare, als personenbezogene projektbedingte Sachausgaben,

=  Ausgaben fUr projektbezogene Reisekosten.

Indirekte Ausgaben

Indirekte Ausgaben sind Ausgaben des Zuwendungsempféngers fur die allgemeine Ver-

waltung, die nur einen mittelbaren Bezug zum Projekt haben.

Da diese Ausgaben nicht zu den unmittelbaren Projektausgaben gehoéren, kdnnen diese
Ausgaben nur Uber einen Umlageschlissel abgerechnet werden. Der dem Projekt zuzu-
rechnende Anteil muss auf Grundlage eines nachvollziehbaren und tberprifbaren projekt-
spezifischen Schissels ermittelt werden. Er muss auf jedem Rechnungsbeleg dokumentiert

sein. ->Overheadpauschale

Ausgabenkalkulation

Alle Ausgaben, sind unter dem Gesichtspunkt des vorhabenbedingten Mehraufwands

nach Angemessenheit und Verhaltnismafigkeit im Projekt zu kalkulieren.
10



Ausstattungsgegenstande

Ausstattungsgegensténde, die zum allgemeinen Geschaftsbetrieb gehdren bzw. keinen di-

rekten Bezug zum Vorhaben haben, sind nicht forderfahig.

Belege

Grundsatz:
Die tatséchlich getatigten Zahlungen sind vom Zuwendungsempfanger durch Rechnungen

bzw. ->Zahlungsbegriindende Unterlagen zu belegen.

Nach den Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbescheid? sind alle erforderlichen Unter-
lagen und Belege bereitzuhalten. Bis zum endgtiltigen Abschluss des Projektes (geprufter
Verwendungsnachweis) sind dies grundsatzlich Originalbelege, danach kénnen zur Archi-

vierung von Belegen Bild oder Datentrager verwendet werden. >Aufbewahrung von Bele-
gen, ->Buchfiihrung und Belege, ->Originalbelege

Belegliste

Grundsatz:

Aufgrund des Realkostenerstattungsprinzips ist bei Vorhaben auf Ausgabenbasis fir die
Position Personalausgaben Folgendes zu beachten:

Das Arbeitgeberbruttogehalt ist nach den tatséchlichen Zahlungen wie z.B. KV, RV, U1, U2,
U3, Steuer, Arbeithehmernettogehalt etc. einzeln aufzuteilen.

Beschaffungen von Lieferungen und Leistungen

Die grundlegenden Regelungen finden Sie im Zuwendungsbescheid unter der Uberschrift

,vergabe von Auftragen®.

Bitte beachten:

Der Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit ist immer zu beachten. Ein Ver-
stol3 gegen diesen Grundsatz kann ebenso wie ein schwerer Verstol3 gegen das Vergabe-
recht zu Rucknahme/Widerruf des Zuwendungsbescheides und zur Erstattung der Zuwen-
dung fuhren.

Die Zuwendungsempfanger sind lUber die Nebenbestimmungen (ANBest-P, NABF, NKBF
2017, (BNBest-ESF)) bei der Beschaffung von Lieferungen und Leistungen grundsatzlich
verpflichtet, fur die Durchfihrung des Projektes die Regelungen fur die Vergabe von Auf-

trAgen durch die 6ffentliche Hand zu beachten.

Bitte beachten:

2Nr. 6.5 ANBest-P
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Durch den Zuwendungsbescheid ist der Zuwendungsempféanger verpflichtet, die Prifrechte
des Bundesrechnungshofes, des Europaischen Rechnungshofes sowie der EU-Instanzen an
den Auftragnehmer weiterzugeben.

Besserstellungsverbot

LAntragsteller, deren Gesamtausgaben Uberwiegend aus Zuwendungen der offentlichen
Hand finanziert werden, durfen die im Rahmen dieses Vorhabens Beschatftigten finanziell
nicht besserstellen als vergleichbare Bundesbedienstete. Personalausgaben tber das Bes-
serstellungsverbot des Bundes hinaus sind nicht zuwendungsfahig. Dies gilt auch hinsicht-
lich der veranschlagten Personalnebenausgaben. Hohere Vergitungen als nach dem

TVOD dirfen nicht gewahrt werden.*®

Dieser Grundsatz ist das sogenannte Besserstellungsverbot. Unter ,Gesamtausgaben des
Zuwendungsempfangers® sind alle Ausgaben des Zuwendungsempfangers bezogen auf
seinen gesamten Geschéftsbetrieb und unabhangig von ihrer Herkunft zu verstehen. ,Uber-

wiegend® bedeutet mehr als 50 Prozent.

Im Rahmen des Besserstellungsverbots sind personalbezogene Sachausgaben wie z.B.
Uberlassung eines Dienstwagens zur privaten Nutzung, Leistungspramien (soweit nicht §
18 TV6D zur Anwendung kommt), Kontofihrungsgebihren, Essensgeldzuschiisse, Fahrt-
kostenerstattungen, Zahlungen aus Anlass von persénlichen Ereignissen oder Betriebsju-
bilaen nicht forderfahig. >Merkblatt zum Besserstellungsverbot und Selbsterklarung zur

Geltung des Besserstellungsverbots (Anlage zum Zuwendungsbescheid)

Betrug

* Das Ubereinkommen aufgrund von Artikel K.3 des Vertrags (iber die Europaische
Union Uber den Schutz der finanziellen Interessen der Europaischen Gemeinschaften4
definiert ,,Betrug“ im Zusammenhang mit Ausgaben als jede vorsatzliche Handlung
oder Unterlassung.

Das Merkmal der vorsatzlichen Tauschung unterscheidet den Betrug von dem allge-
meineren Begriff ,UnregelmaRigkeit”.

= National: vgl.88 263, 264, 266, 267 und 348 StGB.

-> Unregelmafigkeit

= Weiterfihrende Informationen kénnen dem ,Informationsvermerk zu Betrugsindikato-
ren fir den EFRE, den ESF und den Kohasionsfonds® der EU enthommen werden.
https://ec.europa.eu/regional_policy/de/information/publications/cocof-guidance-

documents/2009/information-note-on-fraud-indicators-for-erdf-esf-and-cf

3Nr. 1.3 ANBest-P; 2.2.1 NABF
4 ABI. C 316 vom. 27.11.1995, S. 49.
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Betrugspravention

Im Rahmen ihrer Verantwortung zur Finanzkontrolle sind alle beteiligten Verwaltungsstellen
gemal Verordnung (EU) Nr. 2021/1060, Artikel 74 Absatz 41 Buchstabe ¢ und d dazu ver-
pflichtet, "unter Bertuicksichtigung der ermittelten Risiken wirksame und angemessene Vor-
beugungsmalinahmen gegen Betrug zu treffen”.

Praventivmalinahmen gegen Betrug wird ein hoher Stellenwert von Seiten der Verwal-
tungsstellen eingeraumt. Betrug hat nicht nur potentielle finanzielle Auswirkungen, sondern

er kann auch den Ruf einer Organisation schadigen.

Ausfihrliche Informationen mit allen einschlagigen Rechtsnormen der EU erhalten Sie auf
der Webseite des Bundesministeriums fiir Arbeit und Soziales (BMAS) unter:
https://www.esf.de/portal/DE/ESF-Plus-2021-2027/inhalt.html

Betrugsverdacht

bezeichnet eine Unregelmafigkeit, aufgrund derer ein Verwaltungs- oder Gerichtsverfahren
eingeleitet wird, um festzustellen, ob ein vorsétzliches Verhalten, insbesondere Betrug, vor-
liegt.

Bei Vorliegen eines Betrugsverdachts erfolgt eine Meldung an das Europaische Amt fir
Betrugsbekampfung (OLAF) und ggf. an die Staatsanwaltschaft. ->UnregelméaRigkeit

Meldung von Betrugs - oder Korruptionsverdachtsfallen

Allen Hinweisen zu Missstanden, Korruption, Betrug, Risiken, Gefahrdungen oder Schadi-
gungen der offentlichen Interessen aller Art oder auf illegale oder unethische Aktivitaten in
Bezug auf die Inanspruchnahme von ESF-Férderungen des ESF Plus-Bundesprogramms
wird umgehend und umfassend nachgegangen.

Alle Hinweise werden vertraulich behandelt. Sollten Sie einen Betrugs- oder Korruptions-
verdacht in Zusammenhang mit einer ESF Plus-Forderung des Bundesprogramms melden
wollen, sollte der Verdacht méglichst konkret und umfassend beschrieben werden. Bei Vor-
liegen eines Betrugsverdachts ist jede an der Umsetzung der ESF Plus-Forderung beteiligte

Stelle verpflichtet, die erforderlichen Schritte zur Sachverhaltsaufklarung vorzunehmen.

Generell kénnen sich Personen, die einen Betrugs- oder Korruptionsverdacht melden wol-
len, bei den nachstehend aufgefuhrten Stellen "nicht anonym" oder "anonym" melden.
Wenn Sie sich fur eine anonyme Meldung per Webformular entscheiden, wird diese ohne
Absenderadresse an die ESF-Verwaltungsbehorde tUbermittelt. Beim Ausfiillen des Web-
formulars wird die IP-Adresse ihres PCs und des genutzten Servers lediglich zum Schutz
vor Angriffen auf die Internetinfrastruktur des ESF Plus gespeichert. Diese Zweckbindung
verbietet es, dass die Daten genutzt werden um nachzuverfolgen, von wem der anonyme

Hinweis kommit.
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https://www.esf.de/portal/DE/ESF-Plus-2021-2027/inhalt.html

Allgemein:
https://www.esf.de/portal/DE/ESF-Plus-2021-
2027/Bundesprogramm/Betrugspraevention/inhalt.html

Webformular fir anonyme Meldungen von Betrugs- oder Korruptionsverdachtsfallen:
https://www.esf.de/portal/DE/ESF-Plus-2021-
2027/Bundesprogramm/Betrugspraevention/Kontakt/inhalt.html

Die dort gemachten Angaben werden anonym an ein Postfach der ESF-
Verwaltungsbehdrde des BMAS gesendet.

-> Verwaltungsbehorde

Bewilligungszeitraum

Der Bewilligungszeitraum ist der Zeitraum, der fur die Durchfiihrung eines Projektes geplant
ist.

Der Bewilligungszeitraum hat im Zuwendungsverfahren mehrere Funktionen:

a) Abrechnungszeitraum
Im BMBF wird fUr den Abrechnungszeitraum auf das Verursacherprinzip abgestellt.
Demnach kdnnen Ausgaben bzw. Kosten auch dann als zuwendungsfahig anerkannt
werden, wenn sie innerhalb des Bewilligungszeitraumes verursacht wurden, die tat-
sachlich Auszahlung jedoch erst nach Projektende erfolgte. Die Abrechnung muss je-
doch bis zur Vorlage des Verwendungsnachweises (VN) erfolgen.
Ausnahmen sind bei ESF kofinanzierten Vorhaben (Realkostenerstattungsprinzip)
mdglich.

b) Auszahlungszeitraum
Der Zeitrahmen, in dem in der Regel die bewilligten Mittel abgerufen bzw. angefordert
werden kénnen.

c) Fristberechnung fir die Vorlage des VN
Mit dem Ablauf des Bewilligungszeitraums beginnt die Frist, innerhalb der der VN vor-

zulegen ist.

Bewirtungsausgaben

Ausgaben flr die Bewirtung von Projektpersonal sind grundsétzlich nicht zuwendungsfahig.
In begriindeten Ausnahmeféllen, z. B. fur Besprechungen mit Gberwiegend externen Part-
nern (z.B. Kooperationspartner) konnen Aufwendungen fur angemessene Bewirtung (z.B.
Kaffee, Kaltgetranke, Kleingeback) als zuwendungsfahig anerkannt werden. Zum Nachweis
der Ausgaben muss eine Teilnehmerliste gefuhrt werden. Der Verwendungszweck (Be-
zeichnung der Veranstaltung) und die Anzahl der Teilnehmenden missen auf den Belegen

eindeutig angegeben sein.

Die Bewirtung bei kurzen Arbeitstagungen, Netzwerktreffen, Jour Fixe etc. ist normales Ta-

gesgeschéaft und generell nicht zuwendungsfahig.
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Buchfuhrung und Belege

Die Einnahmen- und Ausgabenbelege missen zuséatzlich zu den im Geschéftsverkehr b-
lichen Angaben folgende Mindestanforderungen erftllen:

= Kostenstelle oder eindeutiges Zuordnungsmerkmal zum Projekt (z. B. Projektnum-
mer);

= eindeutige Belegnummer;

= fir jede Buchung muss ein Beleg vorhanden sein;

= Zahlungsvermerk (Datum der Auszahlung, kein Buchungsdatum!)

= Vermerke zur Prifung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit.

Werden Belege nur anteilig abgerechnet, so ist der auf das Projekt entfallene Anteil bzw.

der Umlageschlissel auf dem Beleg zu vermerken.

Dies gilt insbesondere fiir Projekte, welche aufgrund von unterschiedlichen Kofinanzie-
rungssatzen gemaf den ESF-Zielregionen ® auf mehrere Forderkennzeichen aufgeteilt wur-

den.

Die Vermerke miissen dokumentenecht erfolgen. Kontierungsstempel sind direkt auf der
Rechnung anzubringen, Kontierungsblatter an die Rechnung anzuheften. Zur Aufbereitung
siehe auch ->Zahlungsbegriindende Unterlagen, ->Aufbewahrung von Belegen

Buchfihrungssystem

Das Buchfiihrungssystem des Zuwendungsempfangers muss die Moglichkeit bieten, an-
hand Uberprifbarer Belege alle vorhabenbezogenen und tatsachlich angefallenen Einnah-

men und Ausgaben, Aufwendungen und Ertragen nachzuvollziehen.

Fur Ausgaben und Aufwendungen missen mindestens folgende Informationen enthalten
sein
= das Datum der Buchung und der Zahlung,

= der Betrag jeder getatigten Ausgabe,
= die Bezeichnung der Belege (eindeutiger Projektbezug).

Direktauftrag

Lieferungen und Leistungen bis zu einem geschéatzten Auftragswert von 1.000 Euro ohne
Umsatzsteuer kénnen unter Berlicksichtigung der Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und
Sparsamkeit ohne die Durchfiihrung eines Vergabeverfahrens beschafft werden (Direktauf-
trag). Der Auftraggeber soll zwischen den beauftragten Unternehmen wechseln (8 14
UVgO). Auch hier ist der Vorgang in seinen Grundziigen, insbesondere die Schatzung des

Auftragswertes, zu dokumentieren.

5> Art. 112 Abs. 3 Buchst. ¢, e der VO (EU) Nr. 2021/1060
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Drittmittel

Drittmittel, die zur Finanzierung der Ausgaben dienen sollen, missen hinreichend glaubhaft

dargelegt, bestétigt und nachgewiesen werden.

Als Nachweis ist bei der Antragstellung eine Finanzierungsbestatigung einschlie3lich der
Finanzierungshohe durch den Drittmittelgeber vorzulegen.

Eigenmittel

Eigenmittel sind ausschlieZlich Geldleistungen, die der Zuwendungsempfanger aus seinem

eigenen Vermogen bereitstellt und zur Finanzierung der Projektausgaben einbringt.

Zuwendungen der Offentlichen Hand sind keine Eigenmittel, sondern stellen Zuwendungen
Dritter dar.

Teilnehmerbeitrdge und sonstige Zahlungen sind ebenfalls keine Eigenmittel, sondern Ein-

nahmen.

Einnahmen

Zur Abrechnung eines Projektes gehdrt neben der Aufstellung der Ausgaben auch eine

Aufstellung aller mit der MaBhahme verbundenen Einnahmen.

Diese Einnahmen kdnnen sein:

= Eigenmittel des Zuwendungsempfangers;

= Einnahmen aus dem Projekt;

=  Mittel der Kommunen, des Landes, des Bundes;

=  Mittel privater Dritter, z.B. Teilnehmerbeitrédge, Spenden oder private Zuschiisse;
= andere offentliche Mittel, z.B. Zuschlisse von Kérperschaften oder Stiftungen.

Elektronische Belegerfassung

Die Auszahlung von Fordermitteln des BMBF erfolgt ausschlieR3lich auf der Basis von tat-
sachlich vom Zuwendungsempfanger getatigten Ausgaben. Der Zuwendungsempféanger

muss auf der Grundlage von Originalbelegen den Zahlungsfluss nachweisen kénnen.

Zu Prufzwecken werden in der Regel keine Originalbelege durch das BMBF eingefordert.
Originalbelege verbleiben beim Zuwendungsempfanger und werden im Rahmen von Vor-

Ort-Kontrollen durch die jeweiligen Prifinstanzen eingesehen.

Damit die gegenuber der Europaischen Kommission bestehende Verpflichtung der Nach-
weisfuihrung getatigter Projektausgaben und deren Prifung erfullt werden kann, ist es er-
forderlich, dass alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhangenden Ausgaben in einer
Ausgabenerklarung in profi-online zu erfassen sind. Nach dem Hochladen der Belege wird
eine system- und zufallsbasierte Stichprobenprifung tber alle Ausgabenbelege durchge-
fahrt. Im Rahmen dieser Stichprobenprifung, sind fir die ausgewéhlten Ausgabenbelege

die entsprechenden ausgabe- und zahlungsbegriindenden Unterlagen einzuscannen, in
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das elektronische Projektverwaltungssystem profi-online als pdf. Datei hochzuladen und

dort abzuspeichern.
Zu der Frage, welche Belege einzuscannen sind, gilt der Grundsatz:

,Die ausgabe- und zahlungsbegrindenden Unterlagen missen einem Dritten ein Nachvoll-
Ziehen der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit — bezogen auf Grund und Héhe - der
geltend gemachten Ausgabeposition ermdglichen.” Daraus folgt, dass alle Unterlagen, die
eine konkrete Zahlung bzw. deren Forderfahigkeit begriinden und nachweisen, einzuscan-

nen sind.

Erstattung von Lohn- und Gehaltsfortzahlungen und Kurzarbeitergeld

Bei Lohn- oder Gehaltsfortzahlung im Krankheitsfall sind Erstattungen durch die Kranken-
kasse oder von Dritten in den Zwischen- und Verwendungsnachweisen als negative Aus-
gabe bei den Personalausgaben zu erfassen, sofern diese Ausgaben bereits abgerechnet

worden sind.

Gleiches gilt fur Erstattungen im Rahmen des Ausgleichsverfahren nach dem Mutterschutz-

gesetz (U2 Umlage) und fur das Kurzarbeitergeld.

Erstattungsfahige Ausgaben

Erstattungsfahig sind im Bereich der BMBF ESF-kofinanzierten Vorhaben die zuwendungs-
fahigen Ausgaben, die im Bewilligungszeitraum, d.h. zwischen dem im Zuwendungsbe-
scheid festgelegten Projektbeginn und dem Projektende, entstanden, bezahlt und anhand
von Belegen nachgewiesen wurden.

->Zuwendungsfahige Ausgaben, ->Realkostenerstattungsprinzip

In Ausnahmeféllen kénnen auch noch nach dem Ende des Bewilligungszeitraumes Aus-
gaben als zuwendungsfahig/erstattungsfahig anerkannt werden. Sofern diese Situation
absehbar ist (z. B. Rechnungsstellung der beauftragten Firma dauert lange, etc.) ist die

Bewilligungsbehdorde frihzeitig zu informieren. ->Abrechnungszeitraum
Kalkulatorische Kosten sind sowohl bei einer Férderung auf Ausgabenbasis (AZA) als
auch bei einer Forderung auf Kostenbasis (AZK) nicht zuwendungsféahig.

Finanzierung

Die Finanzierung der Projektausgaben kann durch Eigenmittel, Drittmittel und die gewahrte

Zuwendung erfolgen.

In welchem Verhaltnis die mdglichen Finanzierungsteile zueinanderstehen, regelt der Zu-

wendungsbescheid auf der Grundlage der jeweiligen Forderrichtlinie.

->Verbot der Doppelférderung
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Finanzierungsform/ -art

Die Finanzierungsform (z.B. nicht riickzahlbare Zuwendung) und die Finanzierungsart wer-

den im Zuwendungsbescheid festgelegt.

Es gibt die Finanzierungsarten: Fehlbedarfs-, Anteils- und Festbetragsfinanzierung sowie

in Ausnahmefallen die Vollfinanzierung.

Forderfahige Ausgaben

Der Begriff forderfahige Ausgaben deckt alle Ausgaben ab, die in einem ESF-Projekt abre-
chenbar sind. Forderfahige Ausgaben sind grundsatzlich alle projektbezogenen, kassen-
wirksamen Zahlungen, die innerhalb der Projektlaufzeit begriindet und bis zur Einreichung
des letzten Verwendungsnachweises getétigt sind. Dabei ist der Grundsatz der Wirtschaft-
lichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

-> zuwendungsfahige Ausgaben

Forderfahigkeit der Ausgaben, Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

= Forderfahig sind alle unter Beachtung des Grundsatzes der Wirtschaftlichkeit und Spar-
samkeit im Bewilligungszeitraum projektnotwendigen Ausgaben.

= Inder Regel werden die férderfahigen bzw. die nichtférderfahigen Ausgaben bereits in
den Férderbekanntmachungen (jedoch nicht abschlieBend) definiert.

= Rabatte und Skonti sind zu nutzen. Sofern diese nicht in Anspruch genommen werden,
wird nur der Betrag, der sich nach Abzug des mdglichen Rabatts oder Skontos ergibt,
bertcksichtigt.

= Nur die im Finanzierungsplan aufgefuhrten und bewilligten Ausgabe-/Kostenpositionen

sind zuwendungsfahig.

Forderquote

Die Berechnung der ESF-Beteiligung (Kofinanzierung in Héhe von bis zu 40% bzw.60%, je
nach Zielregion) erfolgt auf Basis der zuwendungsfahigen Gesamtausgaben eines Projek-
tes (einschlieB3lich 6ffentlicher und privater Ausgaben).

Freihdndige Vergabe

->Verhandlungsvergabe

Gemeinkosten

Gemeinkosten sind indirekte Kosten, die den einzelnen Kostentragern des Zuwendungs-
empfangers nicht verursachungsgerecht zugerechnet werden kénnen und nur einen mit-

telbaren Bezug zum Projekt haben.
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Gemeinkosten kénnen nur mit Hilfe von Umlageschliisseln anteilig dem Projekt zugerech-
net werden. Es dirfen nur Kosten erfasst werden, die auf auszahlungsgleiche Aufwendun-

gen zurtckzufihren und nach PreisLS/NKBF zuwendungsfahig sind.

Gescannte Belege

->Belege, ->profi-online, -> Originalbelege, -> elektronische Belegerfassung

Honorare

Honorare flr den Projektleiter, sonstige standige Bedienstete des Zuwendungsempfangers
sowie fUr Vorstandsmitglieder und Geschaftsfihrungen sind im Projekt grundséatzlich nicht

zuwendungsfahig.

Honorare sind forderfahig, wenn der Einsatz externer Krafte fir die Erreichung des Pro-

jektziels notwendig ist. Die Notwendigkeit ist zu begriinden.

Grundsatzlich unterliegt die Beauftragung von externen Mitarbeitenden in ESF-Projekten
dem Vergaberecht, da hierbei vom Zuwendungsempfanger gegeniber einer dritten Person
ein (Dienstleistungs-) Auftrag erteilt wird. Die vergaberechtlichen Bestimmungen [siehe Be-
schaffung von Lieferungen und Leistungen] bzw. das Gebot der Wirtschaftlichkeit und Spar-
samkeit sind zu beachten.

Die Beauftragung ist immer schriftlich zu dokumentieren.

Um Honorarvertrdge anerkennen zu kdnnen, missen diese mindestens die folgenden Be-
standteile enthalten:

= Namen der Vertragspartner;

= genaue Beschreibung der zu erfillenden Aufgaben bzw. zu erbringenden Leistun-
gen, wenn notwendig auch Ausflhrungsfristen;

= Projektbezug;

= Umfang (z.B. Anzahl der zu leistenden Stunden bzw. Tage, Hochstgrenzen);

= Stundensatz (ggf. Regelung zur Erstattung der anfallenden Mehrwertsteuer);

= gof. Regelungen fur mégliche Erstattungen fiir Fahrtkosten / Ubernachtungskosten
und/oder anderer Auslagen (z.B. Materialkosten);

= rechtsverbindliche Unterschriften der Vertragspartner;

= Einraumung von Prifrechten an Dritte (z.B. Bundesrechnungshof, Europaischen
Rechnungshof, EU-Instanzen etc.).

Interne Umbuchungen

Ausgaben, die durch interne Umbuchungsbelege nachgewiesen werden (z.B. Belastung
der Kostenstelle durch die eigene Druckerei), kdnnen nicht als erstattungsfahige Ausgaben
anerkannt werden. Das Realkostenerstattungsprinzip verlangt einen Geldfluss, d.h. eine in
der Belegliste aufgefiihrte Ausgabe muss in dieser Hohe tatséchlich entstanden sein und

bezahlt worden sein.
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Interventionssatze
Gemal} Art. 112 der VO (EU) Nr. 2021/1060 betragt der ESF-Zuschuss:

Zielgebiet ,starker entwickelte Regionen“—max. 40% (alte Bundeslénder ohne Region
Trier und Regierungsbezirk Lineburg einschlief3lich Berlin und Region Leipzig).

Zielgebiet ,Ubergangsregionen® — max. 60% (neue Bundesléander ohne Land Berlin und
Region Leipzig einschliel3lich Region Tier und Regierungsbezirk Lineburg).
->Fdrderquote

KMU - Definition

Zum Nachweis der KMU-Eigenschaft wird auf den Benutzerleitfaden zur Definition von KMU

der Europaischen Kommission verwiesen.®

Kalkulatorische Kosten

Kalkulatorische Kosten, wie z.B. kalkulatorische Mieten fir Raume, die sich im Eigentum
des Zuwendungsempfangers befinden, sind generell nicht férderfahig. Sie stellen keine
Ausgabe im Sinne des ->Realkostenerstattungsprinzips dar. Diese Ausgaben entstehen
dem Zuwendungsempfanger unabhangig von der Durchfihrung des Vorhabens, da es sich

um vorhandene Infrastruktur handelt.

Korruption

Unter Korruption werden diejenigen Verhaltensweisen verstanden, durch die Personen auf-
grund ihrer Position und den ihnen Ubertragenen Befugnissen sich oder Dritten materielle
oder immaterielle Vorteile verschaffen oder verschaffen lassen. Er umfasst jeglichen Macht-
missbrauch zur Erlangung privater Vorteile. So weit gefasst diese Definition ist, so vielfaltig
sind die Formen und Strukturen von Korruption. Das deutsche Strafrecht kennt keine tber-
greifende Korruptionsvorschrift, sondern sanktioniert das mit Korruption verbundene Un-

recht in verschiedenen Straftatbestanden. Relevante Straftatbestande sind z.B:

> 8331 StGB Vorteilsannahme,
» 8332 StGB Bestechlichkeit,

» 8333 StGB Vorteilsgewahrung,
» 8334 StGB Bestechung.

Korruptionspravention

Die mit ESF-Mitteln kofinanzierten Vorhaben unterliegen einer Vielzahl von Kontrollen
durch die Verwaltungs-, die Bescheinigungs- und die Prifbehérde und deren zwischenge-

schalteten Stellen.

6 Benutzerleitfaden zur Definition von KMU - Publications Office of the EU (europa.eu)
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https://op.europa.eu/de/publication-detail/-/publication/79c0ce87-f4dc-11e6-8a35-01aa75ed71a1/language-de

Erganzt werden diese Kontrollen durch Prifungen des Bundesrechnungshofs und auf eu-
ropaischer Ebene durch Prifungen der KOM, des Européaischen Rechnungshofs und des

Européischen Amts fur Betrugsbekampfung (OLAF).

Die insgesamt praktizierte hohe Anzahl und Dichte von Prifungen und Kontrollen erhéht in

repressiver Hinsicht das Risiko einer Aufdeckung und ist in praventiver Hinsicht forderlich.

Mieten

= Ausgaben fur Mieten sind nur dann erstattungsfahig, wenn diese im Zusammenhang

- mit der durchzufiihrenden geférderten Malinahme durch die Anmietung von Raumen
und Nebenraumen,

- sowie beweglicher Sachen ausschliellich die fur das im Vorhaben beschaftigte Per-
sonal zusatzlich fir die vorgesehene Laufzeit des Vorhabens beim Zuwendungs-
empfanger entstehen;

- sowie flr die theoretische und praktische Ausbildung von Teilnehmenden an ESF-
geférderten MaRnahmen.

= Mietkosten (einschlie3lich Betriebs- bzw. Nebenkosten) dirfen nicht auf Jahresbasis
berechnet werden, sondern nur auf der Basis der projektbezogenen Nutzung (Projekt-
zeitraum).

= Mietnebenkosten sind die anteiligen Ausgaben, die sich aus der Bewirtschaftung der

Réaume ergeben und die als Betriebskosten bzw. als Nebenkosten bezeichnet werden.

Sie werden i.d.R. pro Quadratmeter ermittelt und entsprechend der angemieteten FIla-

chen umgelegt (z.B. Strom, Wasser, Abfall, Hausreinigung, Hausmeister). Die zu-

schussfahigen Betriebs- bzw. Nebenkosten missen (aus dem Mietvertrag) eindeutig
nachvollziehbar sein. Interne Umbuchungen sind nicht férderfahig [siehe Interne Um-
buchungen].

Kalkulatorische Mieten sind nicht forderfahig. -> Kalkulatorische Kosten

Mietwagen: -> Taxikosten
Nachrangigkeit

Im Rahmen der ESF-F6rderung von Vorhaben dirfen nur Ausgaben finanziert werden, die
auBBerhalb gesetzlich vorgeschriebener Aufgaben, Pflichtaufgaben sowie bestehender na-
tionaler Férdermdglichkeiten entstehen. Die Finanzierung erfolgt nachrangig zu gleicharti-
ger nationaler Finanzierung (Landes,- kommunale Mittel). Anderweitige EU-

Foérdermoglichkeiten sind ebenfalls vorrangig zu nutzen.

Nicht forderfahige Ausgaben

Nach Artikel 64 Absatz 1 der Verordnung (EU) Nr. 2021/1060 und Artikel 16 Absatz 1(a)
der Verordnung (EU) Nr. 2021/1057 sind nicht forderfahig

(Aufzahlung nicht abschlie3end):
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Schuldzinsen, auf3er in Bezug auf Zuschisse in Form von Zinszuschissen oder Pra-
mien fur Burgschaften;
Erwerb von unbebauten und bebauten Grundstiicken sowie von Infrastruktur;
erstattungsfahige Mehrwertsteuer, mit Ausnahme von:
- Vorhaben, deren Gesamtkosten unter 5 000 000 EUR (inkl. MwSt.) liegen,
- Vorhaben, deren Gesamtkosten mindestens 5 000 000 EUR (inkl. MwSt)

betragen, sofern die MwSt. nach den nationalen Mehrwertsteuervorschriften

nicht zuwendungsféahig sind.

Darlber hinaus sind insbesondere folgende Ausgaben grundsatzlich nicht férderfahig:

Ausgaben fir Altersteilzeit bestehend aus dem Aufstockungsbetrag und dem Zusatz-
betrag zur Rentenversicherung;

Ausgaben fir Sachverstandige, Gutachter, Notare, Steuerberatung, Wirtschaftspru-
fung fur den Jahresabschluss;

BulRgelder, Geldstrafen, Prozesskosten;

Umzugskosten;

Umbaumalnahmen;

Finanzierungskosten (z.B. Gebiihren des allgemeinen Bankgeschéfts);

Kautionen;

Rucklagen und Rickstellungen;

Kalkulatorische Kosten (z.B. kalkulatorische Zinsen);

Reprasentative Ausgaben (z.B. Blumen, Geschenke, Betriebsfeiern etc.);

Interne Arbeitsessen, Catering o.4a. fur interne Arbeitstreffen 0.4.;

Ausgaben, die mit sog. ,Eigenbelegen nachgewiesen werden;

Ausgaben fur Beratung im Vorfeld der eigenen Antragstellung;

personalbezogene Sachausgaben (Essensgeld, Kontoflihrungsgeblhr, Sollzinsen,
Fahrkostenzuschiisse u.s.w.);

Ehrenamtspauschalen o0.a., Pauschalen;

Interne Umbuchungen.

Originalbelege

Zuwendungsfahige Ausgaben sind diejenigen Ausgaben, die dem Zuwendungszweck ent-

sprechen, der in der einschlagigen Forderrichtlinie ndher beschrieben ist. Der Betrag der

zuwendungsfahigen Ausgaben wird im Zuwendungsbescheid festgesetzt und zur Grundlage

der Forderung gemacht. Nur die so als "zuwendungsfahig" definierten Ausgaben werden ge-

fordert und sind auf der Grundlage von Originalbelegen erstattungsfahig. Die Auszahlung

von Fdrdermitteln des BMBF erfolgt ausschlieBlich auf der Basis von tatsdchlich vom Zuwen-

dungsempfanger getatigten Ausgaben. Es muss daher der Zahlungsfluss auf Grundlage der

Originalbelege vom Zuwendungsempfanger nachgewiesen werden kénnen. Zu einem Origi-

nalbeleg z&hlen die jeweiligen ->zahlungsbegrindenden Unterlagen (z.B. Rechnung) ein-

schlie3lich die Darstellung des Zahlungsflusses. ->gescannte Belege.

Overheadpauschalen

-> Pauschalen

22



Pauschalen
Eine Forderung von Pauschalen aus ESF-Mitteln ist grundsatzlich méglich.”

Im BMBF sind jedoch bei den ESF-kofinanzierten Projekten nur die Pauschalierungen, wel-
che durch die Forderrichtlinien bzw. —bekanntmachungen ausdrucklich zugelassen werden,

zuwendungsfahig.

Die Overheadpauschale fir staatlich institutionell geférderte oder vergleichbar grundfinan-
Zierte Einrichtungen, die Projektpauschale bei Hochschulen und Universitatskliniken so-
wie bei pauschalierter Abrechnung die Gemeinkostenpauschale bei Zuwendungen auf

Kostenbasis sind nicht aus Mitteln des ESF zuwendungsfahig.

Personalausgaben

Grundlage der vorhabenbezogenen zuschussféhigen Personalausgaben ist das Bruttojah-
resentgelt der im Vorhaben beschéftigten Mitarbeiten sowie die Beitrage des Arbeitgebers
zu Sozialversicherung, zur Berufsgenossenschaft, zur betrieblichen Altersvorsorge sowie

zu vermogenswirksamen Leistungen.
Bitte die Hinweise unter ->Belegliste und ggf. zum ->Besserstellungsverbot beachten.

Einmalige tarifliche Leistungen (z. B. Urlaubsgeld, Weihnachtsgeld, Jahressonderzahlun-
gen) sind grundsatzlich zuwendungsfahig und werden in der Regel in voller Héhe zum
Zeitpunkt der Auszahlung gegentiber dem Zuwendungsgeber abgerechnet.

Im BMBF wird die Jahressonderzahlung nach dem Verursacherprinzip jedoch nur anteilig
dem Vorhaben zugeordnet und abgerechnet.

Alle freiwilligen, au3er- oder Ubertariflichen Ausgaben sind nicht zuwendungsfahig.

profi-online (Technischer Beleg):

Es ist moglich, die monatlichen Personalausgaben der im Projekt beschéaftigten Mitarbei-
tende analog der Verdienstabrechnung in jeweils einem elektronischen Beleg zu erfassen,
auch wenn fir diesen Beleg mehrere Zahlungen an verschiedene Empfanger (z.B. Sozial-
versicherung, Finanzamt, Gehaltsempfanger) erfolgen. Es muss je Mitarbeiter und je Mo-
nat ein solcher Beleg erstellt werden. Sofern die Darstellung in einem elektronischen Be-
leg erfolgt, miissen zwei Bedingungen erflillt sein:

- Aufschlisselung der Teilzahlung: Innerhalb des technischen Belegs muss sicherge-

stellt werden, dass alle Teilzahlungen (z.B. Steuern und Sozialversicherungsbeitrage)
des Originalbelegs nachvollziehbar aufgeschliisselt sein:

- Datum des Belegs: Das Datum des elektronischen Belegs soll entweder dem letzten

Datum des betreffenden Monats oder dem Datum entsprechen, an dem die letzte der im

Originalbeleg aufgefuhrten Teilzahlungen erfolgt ist. Durch diese bei den Bedingungen

7 Art. 53 Abs. 1 Buchst. b-d der VO (EU (2021/1060)
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soll sichergestellt werden, dass die Erfassung der Belege nachvollziehbar ist und keine

Ausgaben geltend gemacht werden, bevor der Zahlfluss erfolgt ist.

Personalunterlagen

e Grundsatz:
Die Einsichtnahme in alle Personalunterlagen, insbesondere in die Arbeitsvertrdge, muss

bei Vor-Ort-Prifungen immer gewahrleistet werden.

Werden Arbeitsvertrage nicht vorgelegt, sind Grundsatzdokumente zur Berechnung der

Personalausgaben vorzulegen. Aus den Dokumenten sollte hervorgehen:

o Vor-und Zuname;

o Stellenprofil (Tatigkeitsbeschreibung);

o die Ausbildung der Projektmitarbeitenden, um die Qualifikation fiir die  Ubertragene
Aufgabe nachvollziehen zu kénnen;

o die Art des Arbeitsverhdltnisses, um sicherzustellen, dass kein Grund-
personal in Projekten eingesetzt wird;

o die eindeutige Zuordnung zum Vorhaben incl. Verweis auf die Kofinanzie-
rung durch den ESF,

o die Beschaftigungsdauer und die konkrete Funktion, um die Eingruppie-
rung in Entgeltgruppe und Erfahrungsstufe nachvollziehen zu kénnen;

o die Wochenarbeitszeit der Projektmitarbeitenden;

o prozentuale Arbeitszeit im Vorhaben;

o Lohnjournal, bzw. Lohnkonto;

o Gehaltsabrechnungen; Verdienstbescheinigungen;

Planung der Ausgaben/Einnahmen

Einem Antrag auf Projektforderung muss ein Finanzierungsplan beigeftigt werden?®, der
einen Uberblick tiber die geplanten Ausgaben/Kosten und die beabsichtigte Finanzie-
rung/Kalkulation gewahrt. Diese Prognose muss auf nachprifbaren Planungsgrof3en be-

ruhen, die im Antrag zu erlautern sind.

Privatentnahme

Privatentnahmen bei Einzelunternehmen oder Personengesellschaften missen als tat-
sachliche Auszahlung nachgewiesen werden, soweit in den Kostenrechnungen kalkulatori-

scher Unternehmerlohn abgerechnet wird. Die Privatentnahme muss regelm&Rig und in

8Nr. 3.2.1 der VV zu 844 BHO
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Betragen gleicher Hohe (linear) erfolgen und durch entsprechende Entnahmebelege nach-

gewiesen werden.

profi-online

Fur alle BMBF Vorhaben mit ESF-Kofinanzierung besteht in der ESF-Forderperiode 2021—
2027 die Pflicht, das elektronische (webbasierte) Projektverwaltungssystem profi-online an-
zuwenden. Auf Basis der Originalbelege ist eine Dateneingabe durch den Zuwendungs-
empféanger in profi-online notwendig. Die Originalbelege verbleiben beim Zuwendungsemp-
fanger und dokumentieren, dass die vom Zuwendungsempfanger geltend gemachten Aus-
gaben den anzuwendenden europaischen und nationalen Rechtsvorschriften, der Forder-
richtlinie und dem Bewilligungsbescheid entsprechen.

-> Belege, -> elektronische Belegerfassung, -> Originalbelege, -> Personalunterlagen

Projektbeginn

Eine Forderung erfolgt grundsatzlich nur fir solche Projekte, die noch nicht begonnen wur-
den. Der Projektbeginn wird durch den Zuwendungsbescheid festgesetzt und kennzeichnet
zugleich den Beginn des ->Abrechnungszeitraumes.

Projektpauschale

->Pauschalen

Prufungen

Gemald Art. 74 der VO (EU) Nr. 2021/1060 werden Vor-Ort-Kontrollen und Belegprifungen
(->Belege) nach Maf3gabe der geltenden Verwaltungs- und Kontrollsysteme des BMBF bei

den geférderten Projekten durchgefiihrt.

Unabhangig davon kann ein Projekt auch durch weitere Priifinstanzen wie z.B. dem BRH,
dem Europaischen Rechnungshof (ERH), dem Europaischen Amt fiir Betrugsbekampfung

(OLAF) oder der EU-Kommission sowie von ihnen beauftragte Stellen tberpriift werden.

Publizitatspflichten

= Mit dem Einsatz von Mitteln aus dem ESF entstehen Publizitatspflichten bei den Zu-
wendungsempfangern, den Verbundpartnern und den Vertragspartnern.

= Die Verpflichtung zur Beachtung und Einhaltung sowohl der nationalen als auch der
EU-Regelungen bei Informations- und Publizitatsmalnahmen ist im Zuwendungsbe-
scheid bzw. im Vertrag verankert.

Die Erfullung der Publizitatsverpflichtungen wird mit dem Zwischen- und dem Verwen-

dungsnachweis sowie bei Vor-Ort-Kontrollen geprift. Generelle oder wiederholte Verstt3e

gegen die Publizitatspflichten fiihren zur Nichterstattung der entsprechenden Ausgaben.
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Rabatte und Skonti
Es gilt der Grundsatz der wirtschaftlichen und sparsamen Mittelverwendung.

Rabatte und Skonti sind zu nutzen und missen zum Abzug gebracht werden, da diese

nicht erstattungsfahig sind.

Realkostenerstattungsprinzip

Im Rahmen von ESF-kofinanzierten Projekten werden ausschlie3lich Ausgaben/Aufwen-
dungen erstattet, die in unmittelbarem Zusammenhang mit dem Projekt stehen, im Bewilli-
gungszeitraum begrindet wurden, in der geltend gemachten Hohe tatsachlich (real) ent-
standen sind und bezahlt wurden, sowie durch Originalbelege nachgewiesen werden kon-

nen.

Eine kalenderjéahrliche Abgrenzung ist vorzunehmen. Kalenderjahrliche Abgrenzung be-
deutet, dass Rechnungen die nur teilweise das Abrechnungsjahr betreffen, auch nur zum
Teil geltend gemacht werden kénnen. Klassisches Beispiel hierfiir sind Telefon- und Strom-
rechnungen, Zahlungen ans Finanzamt oder Berufsgenossenschaften bei Personalausga-
ben -> Abrechnungszeitraum -> férderfahige Ausgaben

Es muss immer der konkrete Anteil des Projekts an den jeweiligen Ausgaben berechnet
werden. Sofern keine direkte Zuordnung der Ausgaben mdglich ist, sind diese grundsatzlich
nicht forderfahig, es sei denn, sie sind durch nachvollziehbare Umlageschliissel schriftlich
dokumentiert. Diese Umlageschlissel missen im Rahmen der Antragstellung vor Projekt-
beginn der bewilligenden Stelle zur Priifung vorgelegt und genehmigt werden und dirfen
im weiteren Verlauf des Projekts nicht verandert werden. Ausnahme: es ist eine vorherige
Mitteilung an die bewilligende Stelle erfolgt und diese hat der Anderung zugestimmt.

->Umlageschlissel

Rechnungen uber Kleinbetrage

Rechnungen Uber Kleinbetrage (Betrage unter 150€) mussen folgende Mindestanforderun-
gen?® erfullen:

= Den vollstdndigen Namen und die vollstandige Anschrift des leistenden Unternehmers;

= das Ausstellungsdatum;

= die Menge und die Art der gelieferten Gegenstande oder den Umfang und die Art der
sonstigen Leistung;

= das Entgelt und den darauf entfallenden Steuerbetrag fur die Lieferung oder sonstige
Leistung in einer Summe;

= den anzuwendenden Steuersatz oder im Fall einer Steuerbefreiung einen Hinweis da-
rauf, dass fur die Lieferung oder sonstige Leistung eine Steuerbefreiung gilt.

% § 33 UStDV zu § 14 UStG
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Reisekosten

Reisekosten fir projektnotwendige Reisen sind grundsatzlich férderfahig und werden nach
dem jeweils anzuwendenden Reisekostengesetz erstattet, sofern:

= eine Einladung oder vergleichbare Unterlage, aus der der Reisezweck hervorgeht;
= Dienstreiseantrag;

= Dienstreiseabrechnung;

= Belege;

= Nachweis Zahlungsfluss

vollstéandig vorliegen.

Reisen von nicht durch das Projekt finanzierten Personen missen vorab namentlich ge-

nannt und entsprechend begriindet werden.

Sachliche Verwaltungsausgaben

Sachliche Verwaltungsausgaben werden nach dem Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und
Sparsamkeit anerkannt. Die Ansatze missen inhaltlich begriindet und fur den Erfolg des
geforderten Vorhabens notwendig sein.

Schwellenwerte fur europaweite Vergaben (Stand: 2024)

Ob ein nationales oder ein europaweites Vergabeverfahren durchzufiihren ist, bestimmt
sich anhand eines von der EU-Kommission (alle zwei Jahre neu) festgelegten Schwellen-

wertes.

Erreicht oder Ubersteigt der geschatzte Auftragswert ohne Umsatzsteuer den festgelegten
Schwellenwert (Artikel 4 der Richtlinie 2014/24/EU in der jeweils geltenden Fassung), ist
ein europaweites Vergabeverfahren durchzufuhren. Wird der festgelegte Schwellenwert

nicht erreicht, ist ein nationales Vergabeverfahren durchzuftihren.

Ubersicht tber die Schwellenwerte gemaR der Verordnung (EU) 2021/1952 vom
10. November 2021 zur Anderung der Richtlinie 2014/24/EU:

Auftragsart Schwellenwerte

Liefer- und Dienstleistungsauftrage fiir oberste, obere Bundesbe-

hoérden und vergleichbare Bundeseinrichtungen 143.000 Euro

Liefer- und Dienstleistungsauftrage fur alle anderen Auftraggeber | 221.000 Euro

Nationale Vergaben richten sich nach den Vorgaben der UVgO (Unterschwellenvergabe-
ordnung). Europaweite Vergaben richten sich nach den Vorgaben des GWB (Gesetz gegen
Wetthewerbsbeschrankungen) und der Vergabeverordnung - VgV (Verordnung Uber die
Vergabe offentlicher Auftrage). > Leitfaden fur die Vergabe von Auftragen durch Zuwen-
dungsempfanger/innen bei Forderung im Rahmen von BMBF- und ESF Plus-geférderten

Vorhaben
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Subsidiaritatsprinzip

Die Finanzierung der Malinahme ist vorrangig Angelegenheit des Zuwendungsempfangers.

Daher missen zunéchst alle verfugbaren Eigenmittel oder Mittel Dritter eingesetzt werden.

Eine ESF- oder Bundesforderung ist demgegeniber nur als ergdnzende, nachrangige Hilfe
moglich.

Stellenbeschreibungen

Die Zuwendungsempfanger mussen fir alle Projektmitarbeitenden und als Nachweis der
Eingruppierung eine projektbezogene Stellenbeschreibung vorhalten mit nachfolgenden
Mindestangaben:

=  Projektbezeichnung mit Hinweis auf die anteilige Finanzierung der Stelle aus Mitteln
des Europaischen Sozialfonds;

=  Projektlaufzeit;

=  Funktion;

= Beschreibung der Tatigkeiten;

= geforderte und tatsachliche Qualifikation;

= Stellenanteil (voll, halb, %-Anteil);

=  Entgeltgruppe.

Stundennachweise

Bei anteiliger Beschéftigung von Mitarbeitenden im Projekt muss der tatsachliche zeitliche

Personaleinsatz im jeweiligen Projekt dokumentiert werden.

Fur diese Stundennachweise gelten folgende Mindestanforderungen

= Name des Beschaftigten;

= Name des Arbeitgebers;

=  Projektname;

= Dokumentation der Einsatzzeit im Projekt (Stundenaufschreibung);

= Monatliche Bestétigung der geleisteten Stunden durch die Unterschrift des/der jeweili-
gen Beschéftigten und dem/der Vorgesetzte/-n mit Datumsangabe.

Studentische/Wissenschaftliche Hilfskrafte

Bei ESF-geforderten Vorhaben wird in Ergdnzung der Regelungen im Zuwendungsbe-
scheid festgelegt, dass bei der Beschéftigung von studentischen oder wissenschaftlichen

Hilfskraften immer Stundennachweise zu fuhren sind.

Taxikosten

Notwendige Kosten fur Mietwagen und Taxikosten werden bei Vorliegen triftiger Griinde
erstattet - § 4 Abs. 4 BRKG.

Die triftigen Grunde fur die Anmietung eines Mietwagens und die Nutzung eines Taxis
sind in Ziff. 4.4.2 und 4.4.3 zu § 4 Abs. 4 BRKGVwV aufgezahlt.
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Diese Regelung gilt fur Vorhaben bei verpflichtender Anwendung des Bundesreiskosten-
gesetzes (BRKG).
Bei allen anderen Vorhaben gelten diese Regelungen unter dem Aspekt der sparsamen

und wirtschaftlichen Verwendung 6ffentlicher Mittel analog.

Teilnehmerlisten

Die Erfassung der Teilnehmenden an ESF-kofinanzierten Programmen, Projekten und
MalRnahmen gehort zum Berichtswesen (Monitoring).

Fur alle Projektaktivitaten mit Teilnehmenden sind vom Zuwendungsempfanger Teilneh-

merlisten vorzulegen. (vgl. Muster Anlage 1)

Bitte beachten: Der Zweck des Fuhrens einer Teilnehmerliste bestimmt die Rechtsgrund-
lage und auch den Umfang der zu erhebenden Daten, der sich an der Erforderlichkeit ori-

entieren muss.

Es kann zur Dokumentation der Teilnahme durchaus ausreichend sein, wenn der Nach-
name (incl. Anrede Herr.... oder Frau ...... ) ohne Vorname und die vertretene Institution
und deren Anschrift aufgenommen wird. Die Aufnahme von Post- oder Emailadressen ist
zum Beispiel nur dann zweckentsprechend, wenn diese Daten noch benétigt werden (bei-

spielsweise fur das Versenden eines Protokolls).

In diesem Sinne kann die Musterteilnehmerliste angepasst werden.

Ubernachtungskosten (Hotel)

Die Hohe der zuwendungsfahigen Hotelkosten bei Anwendung des BRKG ergibt sich aus
8§ 7 BRKG und den hierzu erlassenen Verwaltungsvorschriften (BRKGVwV).

Gemal Nr. 7.1.3 zu 8 7 BRKGVWwV liegt seit 2022 die Hochstgrenze bei Hotelkosten bei 70
€ ohne Frihstlck.

Ubersteigen die Ubernachtungskosten diesen Betrag, ist deren Notwendigkeit im Einzelfall

zu begrinden.

Hotelrechnung:

Eine akzeptable reiskostenrechtliche Hotelrechnung beinhaltet:

a) Arbeitgeber als Adressat der Rechnung.

b) Namentliche Nennung des/der Ubernachtenden bzw. des/der Dienstreisenden.

C) Ausweisung der Ubernachtungskosten mit oder ohne Friihstiick.

Umlageschlussel

Bei einer Projektforderung werden nur projektbezogene anfallende Ausgaben geftrdert.
Ausgaben, die fir das zu foérdernde Projekt anfallen, jedoch nicht zuzuordnen sind, kénnen

im Wege der Umlage auf das beantragte Projekt verteilt werden. Es kénnen jedoch nur
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Ausgaben umgelegt werden, die tatsachlich entstanden, projektbezogen, zuwendungsfahig
und belegbar sind. Der dem Projekt zuzurechnende Anteil muss auf Grundlage eines nach-
vollziehbaren und Uberprifbaren projektspezifischen Schlissels ermittelt werden (Umlage-
schlussel), d.h.

= die Kostensatze missen auf tatsachlich gezahlten Ausgaben basieren, die in der Buch-
fuhrung und Kostenrechnung nachvollziehbar sind;

= der Umlageschlissel muss regelmalRiig aktualisiert werden;

= die in die Berechnung des Umlageschliissels eingehenden Ausgaben missen nach
EU- und nationalen Bestimmungen forderfahig sein;

= die Bildung und Uberprufung des Umlageschliissels ist nachvollziehbar zu dokumen-
tieren.

Da Umlageschlussel immer wieder zu Diskussionen fiihren und auch fehleranfallig sind,
empfiehlt es sich — sofern moéglich —, einer direkten Zuordnung der Ausgaben den Vorrang
einzurdumen, indem z.B. eine ausschliel3lich projektbezogene Bestellung fiir Biromaterial

vorgenommen wird.

Wenn ein Umlageschliissel angewendet wird, sind die Aufteilung des Beleges sowie ein
Vermerk Uber Art und Umfang des Schlissels fir jeden Beleg zu den

->zahlungsbegrindenden Unterlagen zu nehmen.

Umsatzsteuer/Vorsteuerabzug

=  Grundsatzlich ist die zu entrichtende Umsatzsteuer forderfahig.
= Nicht forderfahig dagegen ist die Umsatzsteuer, die nach 8 15 UStG als Vorsteuer ab-
gezogen werden kann.

UnregelmaRigkeit

Eine ,UnregelmaRigkeit” ist jeder Verstol? gegen anwendbares Recht als Folge einer Hand-
lung oder Unterlassung eines Wirtschaftsteilnehmers, die einen Schaden fur den Unions-
haushalt in Form einer ungerechtfertigten Ausgabe bewirkt oder bewirken wirde.

Der Begriff "UnregelméaRigkeit" ist sehr viel weiter gefasst ist, als der des "Betruges" im
deutschen Strafrecht. Unregelmafiig ist daher bereits, was nicht "regelmafig" ist, was (u.U.

Verwaltungs-) Regeln zuwiderlauft. -> Betrugsverdacht

Verbot der Doppelforderung

Ein Projekt darf gleichzeitig nur aus einem einzigen EU-Programm und nur aus einem ein-
zigen Struktur- und Investitionsfonds (z.B. ESF, EFRE) gefordert werden. So darf z.B. ein
nach dem ESF Plus-Forderprogramm des Bundes gefordertes Projekt nicht auch durch ein

ESF-Programm der Bundeslander gefdrdert werden.
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Vergabe von Auftragen.

-> Beschaffung von Lieferungen und Leistungen, ->Leitfaden fir die Vergabe von Auftra-
gen durch Zuwendungsempfanger/innen bei Férderung im Rahmen von BMBF- und ESF
Plus-geférderten Vorhaben

Vergabedokumentation

Ein Vergabeverfahren ist von Beginn an fortlaufend so zu dokumentieren, dass samtliche
Verfahrensschritte nachvollzogen und rechtlich tberprift werden kénnen (8 8 VgV, 8 6
uvgo).

Die einzelnen Verfahrensschritte sind in unmittelbarer zeitlicher Nahe zum jeweiligen Pri-

fungs-, Wertungs- oder Entscheidungsvorgang zu dokumentieren.

Die Dokumentationspflicht besteht bereits vor dem Beginn des formlichen Vergabeverfah-
rens. Schon die vorbereitenden MalRBhahmen fir die Auftragsvergabe (z. B. Bedarfsfest-
stellung, Wirtschaftlichkeitsbetrachtung) sind zu dokumentieren. Ohne vollstandige Do-
kumentation lasst sich das Vergabeverfahren nicht rekonstruieren. Und ohne diese
nachvollziehbare Dokumentation bestehen grundsatzlich Zweifel am ordnungsgemaéalien
Ablauf des Vergabeverfahrens. Eine fehlende oder liickenhafte Dokumentation gilt als
Vergaberechtsversto3. Zu beachten ist in diesem Zusammenhang, dass auch auf Grund
von VergaberechtsverstdRen eine (ganz oder teilweise) Rickforderung der Zuwendung
drohen kann. ->Leitfaden fur die Vergabe von Auftragen durch Zuwendungsempfanger/in-
nen bei Férderung im Rahmen von BMBF- und ESF Plus-geférderten Vorhaben

Verhandlungsvergabe:

-> BMBF-Leitfaden ,Vergabe von Auftrégen durch Zuwendungsempfénger/innen bei Férde-
rung im Rahmen von BMBF- und ESF Plus-geférderter Vorhaben*

Versicherungen

Grundsatzlich sind nur gesetzlich vorgeschriebene (z.B. Kraftfahrzeughaftpflicht) oder auf-
grund vertraglicher Verpflichtungen (z.B. aus Miet- oder Leasingvertragen) abzuschlie-
Bende Versicherungen férderfahig, soweit sie fiir die Durchfiihrung des Projekts erforderlich

sind.

In Ausnahmefallen sind weitere Versicherungen forderfahig, wenn sie bei wirtschaftlicher
Betrachtung zur Projektdurchfihrung notwendig sind. Die Notwendigkeit von Versicherun-
gen ist zu begriinden und bedarf der vorherigen Prifung und Einwilligung durch die bewil-

ligende Stelle.

Versicherungen, die Einzelpersonen, z.B. Mitarbeitende in den Projekten, Geschaftsfihrer

begiinstigen, sind nicht forderfahig.

Nicht férderfahig sind insbesondere (nicht abschlieRende Aufzéhlung):

=  Betriebshaftpflichtversicherungen fur das Projektpersonal,
= Rechtsschutzversicherungen;
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=  Elektronikversicherungen;

= Vermoégensschadenhaftpflichtversicherungen;
= Dienstreiseversicherungen;

= Kfz-Kaskoversicherungen;

= Geschaftsfuhrerhaftpflichtversicherungen.

Verwaltungsbehdrde

Die Verwaltungsbehoérde ist die vom Mitgliedstaat Bundesrepublik Deutschland benannte
Stelle, die das ESF Plus-Bundesprogramm verwaltet. Sie ist verantwortlich fir die ord-
nungsgemanie Durchflihrung des ESF Plus-Bundesprogrammes.

Fur das ESF Plus-Bundesprogramm ist dies das Bundesministerium fir Arbeit und Soziales
(BMAS).

Weitere Informationen: www.esf.de

Verwaltungsstelle

Die ESF-Verwaltungsstelle des BMBF als eine sogenannte ,zwischengeschaltete Stellen’
ist mitverantwortlich fur die ordnungsgemafle Durchflihrung des ESF Plus-Bundesprogram-

mes, insbesondere fir die ESF-Forderprogramme des BMBF.

Verwaltungspauschale

->Pauschalen

Verzeichnis der Begunstigten

Im Verzeichnis der Begunstigten werden vom Bundesministerium fir Arbeit und Soziales
nach Artikel 49 (3) der Verordnung (EU) Nr. 2021/1060 die Férdersummen und Zuwen-
dungsempfanger der ESF-Mittel verdffentlicht. Eine namentliche Nennung der an den ESF-
Maflnahmen teilnehmenden Personen ist dabei ausgeschlossen. Verdffentlicht wird die

Liste der Vorhaben der Begunstigten unter: www.esf.de.

Weiterbildungsausgaben

Es wird grundsatzlich davon ausgegangen, dass die Zuwendungsempfanger geman den
beantragten Stellenanforderungen lber entsprechend qualifiziertes Personal fiir die Pro-

jektdurchfiihrung verfuigen.

Weiterbildungen, die Basisqualifikationen wie z.B. Umgang mit WORD/EXCEL/Power Point

oder Grundlagen der Kommunikation vermitteln, sind nicht férderfahig.

Forderfahig sind jedoch Weiterbildungen bezogen auf die jeweilige Tatigkeit im Projekt,
die bereits bei der Antragstellung konkret benannt und durch die Bewilligungsstelle geneh-

migt wurden.
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Weiterleitung von Zuwendungen

Im Bereich der ESF-geforderten Programme ist eine Weiterleitung der Zuwendung ausge-

schlossen. Verbundvorhaben haben Vorrang.

Zahlungsbegrindende Unterlagen

Zu jeder Position der Belegliste sind die Unterlagen so aufzubereiten, dass ein unbeteiligter
Dritter Zweck und Anlass der Zahlung nachvollziehen kann. Bei Abschlagszahlungen ist

jeder Zahlung eine Kopie des Vertrages beizufiigen.

Zu den begriindenden Unterlagen zahlen insbesondere (nicht abschlie3end):

= Rechnungen;

= Auftragsscheine;

= Bestell-/Lieferscheine;

= ggf. Leistungs- und Zeitnachweise;
=  Empfangsbestatigungen;
=  Quittungen;

= Kontoausziige;

=  bei Publikationen: Muster;
= Info-Schriften;

= Teilnehmerlisten;

=  Programme;

= Vergabeunterlagen;

=  Vertrage;

= Bescheide.

Zahlungsdatum

In der Belegliste istimmer das Zahlungsdatum aufzufiihren, d.h. dasjenige Datum, an dem
die Zahlung/Uberweisung tatsachlich gezahlt/getatigt wurde und durch entsprechende Do-
kumente nachgewiesen werden kann.

Das interne Buchungsdatum ist fuir die Zuwendung nicht von Belang.

Ausnahme bei den Personalkosten (-profi-online)

Das Datum des elektronischen Belegs soll entweder dem letzten Datum des betreffenden
Monats oder dem Datum entsprechen, an dem die letzte der im Originalbeleg aufgefiihrten

Teilzahlungen erfolgt ist.

Zuwendungsfahige Ausgaben

Zuwendungsfahig sind nur die Ausgaben, welche dem Zuwendungszweck gemaf Zuwen-
dungsbescheid auf Grundlage der Forderrichtlinie, entsprechen.

Der Betrag der zuwendungsféhigen Ausgaben wird im Zuwendungsbescheid festgesetzt
und zur Grundlage der Forderung gemacht. Nur die so als "zuwendungsfahig" definierten
Ausgaben werden geférdert und kdnnen abgerechnet werden.

-> forderfahige Ausgaben
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Anhang 1: Muster Teilnehmerliste
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